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1. ENTRANDO EN ICARO

Para acceder al Programa ICARO tendremos que entrar en http://icaro.ual.es/ujaen

INICIO |

Bienvenidos a ICARO, el Portal de Gestidn de Practicas en Empresa v Empleo utilizado por las
Universidades Publicas andaluzas v la Universidad Politécnica de Cartagena.

| Universidad de Jaén d

Los programas ofertados son los siguientes:

« Practicas en Empresa
e Orientacidn Profesional
« Apovo a Emprendedores

Ultimas Cfertas Publicadas:

Elpresas

Filtrar por Programa:
Universidad de Jaén i S EDIT]:RRANEA
Cddigo: 72657 JUITN UE MDA Lo JIVERBIDAD OF ALMERIA
Programa: Practicas en Empresa
Fecha_@e Inicio: 09/07/2012 Uniaidadaes 1o
Duracion: 6 meses o Z5ig6
Descripcion: Yenta v montaje de material eléctrico en general, automatizacidn, tele... Demandantes: 162856
[ ampliar ] Ofertas: E6802

Usuarios Online: 73

Universidad de Jaén

Codigo: 73009
Programa: Practicas en Empresa marzo de 2012

Fecha de Inicio: 21/05/2012
Duracidn: 6 meses

Descripcidn: Trabajar en un centro deportiva de la ciudad de Jaen, asi como aprende... 5 & 7 5 a 10 11
[ ampliar ]

12 13 14 15 i [ELAEE
Universidad de Jaén 19 JE 21 22 23 PEANNGE
Codigo: 71044 26 27 z& 29 30 [ESHNN
Programa: Practicas en Empresa z 3 4 5 & 7 8

Fecha de Inicio: 07/05/2012
Duracidn: 5 meses
Descripcion: Las practicas se desarrollaran en una oficina comercial (sucursall ei...

Figural

A continuacion os aparecera la pagina de Inicio del aplicativo ICARO. En esta pagina
principal se nos da la bienvenida al Portal de Gestion de Practicas de Empresas y Empleo
utilizado por las Universidades Publicas Andaluzas y la Universidad Politécnica de
Cartagena asi como una breve descripcion de los programas que cada universidad
gestiona a travées de ICARO. También aparecen publicadas las Ultimas ofertas,
permitiéendonos ICARO realizar una busqueda filtrando por programas.



Es necesario seleccionar los programas en lo que se desea inscribir el curriculum. No
hacer esto invalidaria el curriculum para el resto de funcionalidades que aporta la
aplicacion.

Para ello, tal como se indica en la figura 6, primero deberas pinchar sobre
“Programas”, situado en la parte izquierda de la pantalla, y a continuacién deberas escoger
de la Universidades de destino los programas en los que te interesa participar.

Datos Personales Indique los programas en los que desea participar.
Datos Académicos Una vez pulse en Inscribir debera aceptar las condiciones de dicho programa.
Programas
Registro Guiada Universidad Programa Accion
Universidad de Almeria Practicas en Empresa (& e
m Bolsa de Empleo @ Inscribir
Cambiar Contrasefia
Informacién de Contacto Practicas en Extranjero [& [ nscribir
Sl Orientacién Profesional [& [inscribi
Practicas Curriculares (& Inzcribir
% Autoempleo (& Inscribir
Bolsa de Profesorado Sustituto Interino  [&
Universidad de Cadiz Practicas en Empresa [& [nscribr
Bolsa de Empleo @. Inzcribir
Crientacién Profesional (& e
Universidad de Cdérdoba Practicas en Empresa [& [inscribi
Bolsa de Empleo (& Ingcribir
Universidad de Granada Practicas en Empresa (& Inscribir
Agencia de Colocacion - 9900000037 (& Inzcribir
Universidad de Huelva Practicas en Empresa (& Inscribir
Bolsa de Empleo (& Inscribir
Orientacidn Profesional In=cribir
Practicas en Empresa Ly e
Crientacién Profesional [& [inscribi
Apovo a Emprendedores @. Inscribir

Figura 6



2.3. DATOS ACADEMICOS

Marcando esta opcion se podran introducir los datos académicos siguiendo los pasos
gue a continuacion se describen.

En primer lugar debe marcar la casilla “nuevo” y seguidamente debera escoger un
nivel académico entre los disponibles (EGB/ESO, Bachiller, Formacion Profesional, Titulo
de Nivel Medio, Titulo de Nivel Superior, Masteres Oficiales, Grados, Master Titulo Propios,
Especialistas Titulos Propios y Titulos de Tercer Ciclo).

AAAAA BEBBBBB CCCCCC
Pasaporte: 00000000N - Expediente: 208115

INICIO = Demandantes = Proteccion de Datos

Deverelenarios o POlitica de Proteccion de Datos

continuar:

Datos Persanales Universidad de Jaén

Datos Académicos
Programas

Aun no ha aceptado |a Politica de Proteccion de Datos para la universidad actual.
Para continuar con el proceso de inscripcion leea el siguiente texto, y si esta de acuerdo pulse en Aceptar.

Registro Guiado

Cambiar Contrasefia

|»

En cumplimiento de La Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, sobre Proteccion de Datos de Caracter
Personal, le informamosg que sus datos personales serdn incorporados a un fichero titularidad de la
Informacién de Contacto UNIVERSIDAD DE JAEN, fon la finalidad de gestionar los programas de practicas pre profesionales y/o empleo
en entidades privadas & organismos publicos de los estudiantes universitarios gue participan en la bolsa de
empleabilidad de la Universidad, posibilitando de este modo el acercamiento entre estos las empresas u
organismos que participan en el programa.

Ayuda

Asimismo le informamos que en el caso de ser selectionado para una oferta de practicas o empleo, sus datos
podran ser comunicados a la entidad publica o privada interesada.

En cumplimiento de la normativa vigente, La UNIVERSIDAD DE JAEN garantiza gue ha adoptado las medidas,
técnicas y organizativas, necesarias para mantener el nivel de seguridad requerido ,en atencidn a la
naturaleza de los datos personales tratados. Le recordamos que en cualquier momento podra ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y, en su caso, oposicion, enviando una solicitud por escrito, LI
. S e e woloy o e aea & e oo na

Debe relenarlos wspara INOTMAtiva - Practicas en Empresa

continuar:

Datos Personales Universidad de Jaén

Datos Academicos

Programas
Lea aténtamente |a normativa del programa v, si estad de acuerdo, pulse en Aceptar para completar la inscripcion

Registro Guiado

| R
m La Universidad de Jag€n, con el objetivo de complementar |a formacidn tedrica de sus alumnos y favorecer su :I

Eemlser e insercion laboral, convoca practicas formativas en empresas, gue se regiran por esta normativa.

Informacién de Contacto

TITULOI. ' , '
AMBITO DE APLICACION Y REGIMEN JURIDICO.

Ayuda

Articulo 1. Ambito y régimen juridico.

1. La Universidad de Jaén convocara practicas formativas en empresas con arreglo a los programas
siguientes:

=

Figura 11

Por seguir un ejemplo concreto, supongamos que somos Licenciados en Psicologia.
Entonces deberemos seleccionar Titulo de Grado Superior.



El siguiente paso es especificar el lugar de realizacién del estudio.

| INICIO » Demandantes » Datos Academicos

Debe rellenar los

siguientes apartados par% Datos Academlcos

continuar:

Datos Personales Nuevo Dato Academico

Datos Académicos

Programas v

Rellene el siguiente formulario v pulse el boton de Guardar
Los campos obligatorios estan marcados con =

Registro Guiado

M * Nivel Academico | [TITULO DE NIVEL SUPERICR i |
Cambiar Cont A o - . .
ambiar -ontrasena Ingenierias, Licenciados

Informacicn de Centacto . ] =

P Universidad | | =
. - o :
I LELCYE

Figura 12

En nuestro ejemplo, supongamos que hemos estudiado en la Universidad de Jaén,

inmediatamente después deberemos escoger la titulacion y el centro desde unos
desplegables habilitados.



Finalmente hay que rellenar los datos especificos del Nivel Académico y Titulacion
seleccionada, como las fechas de estudios, los créditos requeridos y superados o la nota
media, teniendo en cuenta que, como siempre los campos con un asterisco rojo son de
obligada cumplimentacion.

Datos Académicos

Programas Rellene el siguiente formulario y pulse el botdn de Guardar.
Los campos obligatorios estan marcados con =

Registro Guiado

m * Nivel Academico TITULO DE NIVEL SUPERICR -~
Cambiar Contrasefa L . .
Ingenierias, Licenciados
Informacién de Contacto
* Universidad i : - )
o Univ. de Jagn hd L
* Estudio Licenciade en Psicologia LI L
[% situe puntero sobre el

nombre para descripcidn

* Centro Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacic’:n;l

en el que haya estado matriculado/a. O bien, hay un problema con los
estudios recuperados (avisenos) o su expediente no estd almacenado en el
ia récuperacién de sus datos académicos v debe de introducirlos
manualmente.

* Fecha de Inicio 5
(dd/mm/aaaa)
Fecha Fin 5

(dd/mm/aaaa)
Titulado | [no =]
* Créditos Requeridos Calculadora
* Créditos Superados
* Nota Media

Observaciones =]

Guardar || Cancelar

Figura 13

NOTA: En nuestra Universidad existe conexion con el Sistema de Gestiéon Académica
(SGA) seleccione el centro correspondiente y pulse “importar” para introducir
automaticamente los datos académicos en su curriculum.



/ Mis Preselecciones

3.4. NOTICIAS

Desde este apartado puedes acceder a noticias de interés relacionadas con los
programas que has marcado, y que han publicado en exclusiva las distintas universidades
que pertenecen a ICARO.

3.5. OFERTAS DISPONIBLES

Desde este apartado puedes ver todas las ofertas publicadas por empresas inscritas
en ICARO y que coinciden con tus datos académicos para los programas que has
marcado.

Universidad Programa Num.Ofertas Accion

m Universidad de Jaén  Practicas en Empresa 1 Mostrar

Presentacicn
Programas

Fote Programas Seleccionados:
Diatos Personales
Datos Académicos Estos son los Programa que ha seleccionado en las distintas Universidades.

5 Para modificar su inscripcion en los mismos vava al apartado Programas
Idiomas 4

Conoc. Informaticos

- Universidad Programa
Form. Complementaria *

Experiencia Profesicnal Universidad de Jaén Précticas en Empresa
Competencias

Otros Datos

Datos Discapacidad
Curriculum Investigador *

Administracicén 4

Imprimir Curriculum
VideoCurriculum
Cambiar Contraseria
Moticias

Ofertas Dizponibles
» 4
Miz Selecciones

Mi= Encuestas
Informacién de Contacto
Proteccién de Datos

Avyuda

Figura 35

Debes pulsar en Mostrar para ver un detalle de las ofertas que hay disponibles para
cada Universidad. Dependiendo de la Universidad es posible que puedas autoinscribirte,
para tener mas oportunidades de ser seleccionado en la misma. En la Universidad de Jaén
no es necesario inscribirse.



