
INSTRUCCIONES PARA LA PRESENTACIÓN POR SEDE ELECTRÓNICA 

 
1. Acceder a la sede electrónica a través del siguiente enlace: 

https://sede.ujaen.es/publico/sobre-la-sede/registro-electronico 
Y pinchar en “SOLICITUD GENERAL” 

 

 

 

2. Utilizar uno de los métodos de acceso: Certificado digital/dni electrónico, Clave o 
Siduja (miembros de la comunidad universitaria) 

 

 

 

  

https://sede.ujaen.es/publico/sobre-la-sede/registro-electronico


3. Rellenar el formulario de solicitud 

 

 

 

  

4. IMPORTANTE: Rellenar los campos obligatorios del formulario. 
Poner en el campo desplegable Dirigido: “Servicio de Atención y Ayudas al 
Estudiante” 
Así mismo, poner en el campo Asunto solicitud: “Prácticas Fundación José Luis Martín 
López” 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

5. Guardar el formulario de solicitud pinchando en “Guardar” 

 

 

6. Adjuntar la documentación indicada en la convocatoria, en el apartado de “OTRA 
DOCUMENTACIÓN” 

 

 

 

  

7. Firmar la presentación 

 

 


